Filozoficka
fakulta

Olomouc 21.10.2024

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Vedouci ekonomického oddeéleni Filozofické fakulty UP

Obor/specializace: Ekonomika
Pracovisté: Ekonomické oddéleni
Uvazek: 1,0

Misto vwkonu prace: Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté

Hledame kolegu/kolegyni, ktery/ktera bude vést a koordinovat stabilni tym ekonomického oddéleni.
StéZejni ¢innosti bude vedeni kol a stanovovani priorit, a to v oblasti ekonomiky, nastavovani
internich predpisli a metodik do prostfedi fakulty, ktera je jednou ze soucasti Univerzity Palackého v
Olomouci.

S tim souvisi Uzka spoluprace s Ekonomickym odborem RUP. Pravidelnou €innosti bude schvalovani
dokladd v ramci finanéni kontroly, vedeni Ucetnictvi projektl a jejich vyUctovani, spoluprace pri tvorbé
rozpocCtu fakulty, kontrola a sledovani jeho €erpani v jednotlivych zdrojich a zpracovavani
pravidelnych ekonomickych reportd.

Pracovni napin

koordinace ¢innosti ekonomického oddéleni, vedeni pracovniho tymu

poskytovani uceleného servisu z oblasti U€etnictvi, dané z pfidané hodnoty

nastavovani rozpoctl projektt do informacniho systému na kalendarni rok

podavani informaci o ¢erpani projektd, zatctovani dotaci a vyuctovani dotaénich projektll dle

terminu danych jednotlivymi poskytovateli

¢ spoluprace pfi tvorbé fakultniho rozpoctu a zpracovani prehledli o jeho ¢erpani v jednotlivych
zdrojich dle nakladovych stredisek v mési¢nich intervalech

e zpracovani ro¢ni ucetni zavérky

¢ zpracovani statistickych vykaz(, spoluprace pfi tvorbé vyroc¢ni zpravy o hospodareni fakulty a
univerzity

¢ spoluprace se vSemi oddélenimi fakulty, zejména s personalnim
a mzdovym oddélenim, grantovym oddélenim, zahrani¢nim a studijnim oddélenim

¢ spoluprace pfi tvorbé smluv po strance ekonomické atd.

Kvalifikacni pozadavky

uspésné ukoncené vysokoskolské vzdélani nejlépe ekonomického sméru

praxe v oblasti ekonomiky alespon 5 let (hlavni ekonom, hlavni tcetni i finanéni manaZer)
znalost Ucetni a dariové problematiky (DPH, dari z pfijmG pravnickych osob)

pokrocilé pocitacové dovednosti (MS Office — zejména vyborna uzivatelska znalost MS Excel;
znalost IS SAP vitana)

zkudenosti s vedenim pracowniho tymu, organiza&ni schopnosti

aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem

vynikajici komunika¢ni dovednosti, peclivost, dislednost, samostatnost

trestni bezihonnost
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Co nabizime

praci v zavedeném a pratelském tymu u stabilniho zaméstnavatele

motivujici finanéni ohodnoceni

podporu odborného i dalSiho vzdélavani

30 dni dovolené

moznost stravovani v misté pracovisté

zamestnanecké benefity (pfispévek na stravovani, penzijni pfipojisténi, a fadu dalSich
zaméstnaneckych benefitd, ...)

Dokumenty k vybérovému fizeni
¢ Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce

¢ Motivaéni dopis

V pripadé zajmu vypliite prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 18.11.2024.

Kontaktni osoba
Ulmanova Iva, Ing., iva.uimanova@upol.cz, +420585633029
Poznamka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve wyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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