Filozoficka
fakulta

Olomouc 11.10.2024

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Vedouci personalniho a mzdového oddéleni Filozofické fakulty UP

Obor/specializace: Personalistika
Pracovisté: Personalni a mzdové oddéleni
Uvazek: 1,0

Misto vwkonu prace: Olomouc

Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté

Hledame kolegu/kolegyni, ktery/ktera bude vést a koordinovat stabilni tym personalniho a mzdového
oddéleni. Soucasti jeji/jeho ¢innosti bude nastavovani metodik, predpis(i nejen internich, ale i
legislativné pravnich do prostiedi fakulty, ktera ma v sou¢asnosti vice nez 500 zaméstnancu (véetné
cizinc().

S tim souvisi Uzka spoluprace s Oddélenim Fizeni lidskych zdrojii RUP.Pravidelnou ¢innosti bude téz
bézna personalni administrativa, organizace vybérovych Fizeni, koordinace vzdélavani zaméstnancu,
sprava zaméstnaneckych benefitl aj.

Pracovni naplni

¢ koordinace €innosti personalni a mzdové agendy; vedeni tymu oddéleni

¢ poskytovani uceleného servisu z oblasti personalistiky a mezd zaméstnanciim FF UP, véetné
personalni administrativy

¢ (zka spoluprace s Oddélenim fizeni lidskych zdroji RUP v oblasti nastavovani metodik ¢i
predpist do prostfedi fakulty, nastavovani novych personalnich procest

e pfiprava a realizace vybérovych fizeni, véetné jejich organizace

¢ koordinace vzdélavani zaméstnanc(l FF UP (podavani pripadnych nawrhi jejich dal$iho rozvoje
na zakladé hodnoceni zaméstnancu)

¢ vedeni a administrace agendy benefitl a ¢erpani socialniho fondu

¢ sledovani ¢erpani osobnich nakladl predevsim u projektd narodnich i zahrani¢nich ve
spolupraci s ekonomickym &i grantovym oddélenim

e zpracovani statistik

Kvalifikacni pozadavky

¢ minimalné Uuspésné ukoncené bakalarské studium v oboru personalistiky ¢i ekonomiky vitano
e praxe v oblasti personalistiky alespori 5 let

znalost personalnich procesl a pracovné prawvni legislativy; znalost agendy souvisejici se
zaméstnavanim cizincl velmi vitana

aktivni znalost anglického jazyka jak slovem, tak pismem

uZivatelska znalost MS Office; vitana znalost IS SAP

vynikajici komunikacni schopnosti, peclivost, duslednost, samostatnost

zkudenosti s vedenim mensiho tymu vitana; organizacni schopnosti

bezdhonnost

Co nabizime

e praci v pratelském kolektivu u stabilniho zaméstnavatele

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Kfizkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz



Filozoficka
fakulta

motivujici finanéni ohodnoceni

podpora odborného i dalSiho vzdélavani

30 dnu dovolené

moznost stravovani v misté pracovisté

prispévek na penzijni pfipojisténi ¢i na benefitni kartu Pluxee Card a dalSi $kalu
zaméstnaneckych benefitd

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 01.11.2024.

Kontaktni osoba
Ulmanova Iva, Ing., iva.uimanova@upol.cz, +420 585 633 029
Poznamka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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