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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 11.08.2022

Reditelka Knihovny Univerzity Palackého v Olomouce vypisuje volné pracovni misto

Knihovnik/Knihovnice Britského centra Knihovny UP

Pracovisté: Knihovna UP
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.10.2022

Popis pracovisté
¢ Knihovnické sluzby a administrativni prace v anglické knihovné Britského centra Knihovny UP.

Pracovni napln

Poskytovani knihovnickych sluzeb v Britském centru KUP vEetné registrace novych ¢tenar(.

Prace s knihovnickym systémem ARL.

Ustni i pisemna komunikace se &tenafi a navétévniky centra véetné komunikace v anglickém

jazyce.

Administrativni prace v systému SAP.

Prace se systémem elektronické spisove sluzby ERMS.

Pokladni ¢innosti, drobnéjsi hotovostni platby (prijem ¢lenskych poplatk(i apod.).

Soucinnost pfi akcich pofadanych Britskym centrem KUP, napf. exkurze pro Skoly (cca 20 za

rok) a kulturni akce (v jednotkach ro¢né).

¢ Pripadna asistence pfi dalSich aktivitach Britského centra Knihovny UP (kurzy angli¢tiny,
jazykové zkousky Cambridge English).

e Soucasti pracovni doby jsou i dvé sobotni dopoledne v mésici (nahradou jsou dva volné

pondélky v mésici).

Kvalifikacni pozadavky

e Minimalng USO vzd&lani, VS vyhodou.
¢ Aktivni znalost anglického jazyka (alespor uroveri B2).
¢ \yborna uzivatelska znalost PC.

Dale pozadujeme:

Trestni bezihonnost.

Spolehlivost, odpovédnost, dochvilnost.
Prijemné vystupovani, prozakaznicky pfistup.
Ochotu ugit se novym vécem.

Co nabizime
o Stabilni zazemi SpiCkové univerzity.
o Prispévek na stravovani, 6 tydn( dovolené a dal$i zaméstnanecké benefity.
¢ Moznost jazykového vzdélavani.

Dokumenty k vybérovému rizeni
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¢ Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce
V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 02.09.2022.
Kontaktni osoba

Sedlackova Helena, Mgr., helena.sedlackova@upol.cz, +420585631702

Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybérové Fizeni.
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